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永續發展債券資格認可網路申請作業系統操作手冊 

 
請先登入公開資訊觀測站電子認證系統  

 網址為 http://sii.twse.com.tw/  

 登入貴公司申報端帳號及密碼 

 

作業前說明 

永續發展債券資格認可網路申請作業功能包括 1.發行人資格認可申請作業及 2.

代辦資格認可申請作業，使用說明如下： 

 發行人資格認可申請作業：適用對象為具有公開資訊觀測站臺灣網路認

證公司金鑰憑證的國內及國外發行人辦理網路申請資格認可作業。 

 代辦資格認可申請作業：具金鑰憑證的債券承銷商或經本中心同意使用

之機構，代理未持有臺灣網路認證公司金鑰憑證之外國發行人或政府機

關辦理網路申請資格認可作業。 

 

 

功能操作說明 

一、發行人資格認可申請作業 

步驟一：基本資料建檔 

 新增建檔作業 

路徑:永續發展債券資格認可網路申請作業   發行人資格認可申請作業   基本

資料建檔 

 

具金鑰憑證之發行人自行申請適用 

具金鑰憑證之債券承銷商代理無金

鑰憑證之外國發行人或政府機關申

請適用 

http://sii.twse.com.tw/
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1. 勾選「網路申請永續發展債券資格認可同意書」，按同意。 

 

2. 輸入「申報年度」(輸入西元年)及勾選欲申請之永續發展債券的「申請類別」

(如永續發展專項資金債券)，按新增。 
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3. 輸入需填報之資格認可相關資訊後，按確認，以「永續發展專項資金債券」

輸入畫面為例如下: 

 
說明 

 填報資料時，請參考右邊欄位的填報說明。 

 申請書之申請日期：是指申請書上所載明之申請日期，須輸入西元年月

日。 

 申請資格認可類別:請特別注意，若本次申請資格認可類別同時包含綠色

債券、社會責任債券及可持續發展債券三種，請直接勾選「永續發展專

項資金債券」。 

 預計發行日期(第一次):若有預計第一次發行之日期，請填報第一次預計

發行之西元年月日，若尚無第一次預計發行日，請先填報資格認可文件

預計到期日。 

 聯絡人、聯絡人電話及聯絡人 Emil:請確實填寫可聯繫之資訊，以利本中

心聯繫該案件之承辦窗口。 

4. 確認後系統帶出”新增成功”，會產生該案之案件號，如下畫面：2023001(表示

該機構於 2023 年第 1 次的申請案)，該案件號會與第二步驟申請書件上傳使

用之案件號相同。 
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 進行確認作業 

新增建檔後回到基本資料建檔主頁，辦理基本資料建檔之確認作業。 

1. 輸入「申報年度」並勾選「申請類別」後，按確認。 

 

2. 系統帶出欲確認之案件號，點選詳細資料。 

 

3. 系統帶出該案件號之資格認可基本資料內容，檢查基本資料無誤後，按確認。 
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4. 系統帶出再次確認畫面，再次確定資料無誤後，請按確認。 

 

5. 系統帶出”確認成功”畫面，表示基本資料建檔之確認作業已完成，可進行步

驟二申請書上傳作業。 
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 修改作業 

1. 若於基本資料新增建檔後尚未進行確認作業前，要進行基本資料建檔的修改，

請回基本資料建檔主頁，輸入欲修改案件之「申報年度」並勾選「申請類別」，

按修改。 

 

2. 系統會帶出案件號，請點選欲修改案件號的詳細資料。 

 

3. 系統帶出該案號基本資料建檔之詳細資料畫面，於完成修正後，按修改。 
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4. 系統帶出”修改成功”，表示修改完成，再請至基本資料建檔主頁進行確認作

業。 

 
 

 刪除作業 

若已完成基本資料建檔新增作業而尚未辦理確認作業前，欲刪除該案件號基本資

料檔之資料，可至基本資料建檔主頁辦理刪除作業(但若該案件號已完成建立步

驟二申請書上傳作業之建檔作業，則需先至步驟二申請書上傳主頁，先完成申請

書件上傳之整筆案件號刪除作業，才能辦理基本資料建檔之案件號刪除) 

1. 至基本資料建檔主頁，輸入「申報年度」並選取「申請類別」，按刪除。 
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2. 系統帶出案件號，點選欲刪除之案件號的詳細資料。 

 
3. 系統帶出欲刪除案件號的基本資料建檔畫面，確認要刪除此筆案件後，按最

下方刪除。 

 

4. 若系統偵測該筆案件號之基本資料建檔已無對應已建檔之申請書上傳案件號
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資料，則會出現”刪除成功”，表示成功刪除該筆案件號資料。 

 

若該筆案件號之基本資料建檔所對應之申請書件上傳的案件號尚未刪除，系統會

出現提示如下圖，請刪除該案件之申請書件紀錄，再刪除基本資料。(需先至申請

書件上傳主頁辦理該刪除作業，再返回基本資料建檔主頁，辦理基本資料案件刪

除) 

 

 

步驟二: 申請書件上傳 

 新增建檔作業 

路徑: 永續發展債券資格認可網路申請作業   發行人資格可申請作業    申請

書件上傳 
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1. 勾選「選網路申請永續發展債券資格認可同意書」，按同意。 

2. 進入申請書件上傳主頁，下拉「選擇案件」(如 2023001，該案件號應與基本

資料建檔產生之案件號相同)並下拉「身分別」選擇適用之申請書(如本國發行

人)，按新增。 

 

 
3. 系統帶出申請書件上傳檔案之畫面，依序點選選擇檔案完成檔案上傳後，按

送出。 

 

4. 系統帶出”新增成功”，表示書件上傳完成，可接續辦理申請書件上傳之確認

作業。 
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 進行確認作業 

完成申請書件新增後，回申請書件上傳主頁，辦理申請書件上傳之確認作業。 

1. 選擇欲辦理確認作業之案件號及身分別適用之申請書，按確認。 

 

2. 系統帶出欲辦理確認作業之案件號，點選案件號。 

 

3. 系統帶出申請書件上傳檔案之畫面，依序點選瀏覽檔案，檢視上傳之檔案無

誤後，按確認。 



12 
 

 

4. 系統帶出再次確認是否無誤要進行確認作業，若確定檔案內容無誤，請按確

認。 

 

5. 系統帶出”確認成功”，表示完成確認作業，該案件已完成送件。(完成送件後，

請電話通知本中心) 

 
 重要說明:申請書件上傳之確認作業完成時點，即代表該案向本中心申請之送件

日期(申請日期)，若申請書件上傳之確認作業辦理時間超過當日下午 5 時，則

該案向本中心之送件日期(申請日期)會自動調整為次一營業日。(例如於 2023年

9月 25 日下午 5時 5分完成申請書件上傳的確認作業，該案件申請日則為 2023
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年 9月 26日) 

 

 修改作業 

若已新增申請書件上傳但尚未辦理確認作業前，欲修改申請書件上傳之檔案，可

返回申請書件上傳主頁，辦理修改作業。 

1. 下拉選擇案件號及身分別適用之申請書，按修改。 

 

2. 點選要修改之案件號。 

 

3. 系統帶出申請書上傳檔案之畫面，點選選擇檔案重新瀏覽上傳要更新的檔案，

完成更新檔案後，按修改。 

4.系統帶出”修改成功”，表示完成修改，請再返回申請書件上傳主頁辦理確認作
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業。 

 
 

 刪除作業 

若新增申請書件上傳資料後尚未辦理確認作業前，欲刪除該案件號之申請書件上

傳資料，可至申請書件上傳主頁辦理刪除作業。 

1. 至申請書件上傳主頁，下拉選擇案件號及身分別適用之申請書，按刪除。 

 
2. 系統帶出案件號，請點選要刪除之案件號。 

 

3. 系統帶出申請書件上傳檔案之畫面，若欲刪除整筆案件號，請勾選最右上方

的(案件號刪除)，再按最下方刪除。 
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4. 系統出現”刪除成功”，表示該案件號之申請書上傳紀錄已被刪除。 

 

說明:若不要刪除整筆案件號，而僅欲刪除已上傳的部分申請書件檔案，則請勿

勾選最右上方之案件號刪除，改勾選右方欄欲刪除之檔案(如下圖)，再按下方刪

除。 

 

 

5. 系統出現刪除成功，表示已刪除所勾選之檔案，若欲再上傳已被刪除之書件

的檔案，請返回請書件上傳主頁，辦理修改作業。 
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提醒:辦理刪除作業時，若是勾選最右上方的案件號刪除，再按下方刪除，表示

該筆案件號會於系統移除，若是勾選申請書件對應右方欄位的部分檔案，再按刪

除，表示僅刪除所上傳書件的部分檔案，該案件號仍然存在系統。 

 

步驟三:案件進度查詢作業 

路徑: 永續發展債券資格認可網路申請作業   發行人資格可網路申請作業  案

件進度查詢作業   

 

1. 於案件進度查詢主頁，輸入要查詢案件的送件日期，按確認。 
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說明:送件日期表示該案件「申請書件上傳」第一次成功辦理確認作業的日期(若

超過當日下午 5 點，會自動調整申請日為次一營業日)，即為向本中心送件之日

期。 

 

2. 系統帶出所查詢送件日之案件號的申請狀態及審核進度，點選瀏覽，可查詢

所申報的資料內容。 

 

 

二、代辦資格認可申請作業 

 本功能僅供具金鑰憑證且有承銷商資格之證券商或本中心同意之機構使用，

可代理無公開資訊觀測金鑰憑證之外國發行人或政府機關向本中心辦理資

格認可網路申請作業，承銷商欲代理外國發行人或國內政府機關辦理資格認

可網路申請作業，須先與外國發行人或政府機關簽訂「網路申請永續發展債

券資格認可委託書」並取得外國發行人或政府機關已簽署之「網路申請永續

發展債券資格認可同意書」。 

(「網路申請永續發展債券資格認可委託書」及「網路申請永續發展債券資格

認可同意書」可於本中心官網(業務服務/發行人申辦債券上櫃/債券發行文件

下載-永續發展債券資格認可)及櫃買市場業務宣導網站(「上櫃/興櫃公司/債

券發行人專區」/債券發行文件下載-永續發展債券相關文件)下載。) 

 代辦資格認可網路申請作業之步驟與「一、發行人資格認可申請作業」相同，

須先辦理步驟一基本資料建檔，包括案件新增作業及案件確認作業，再辦理

步驟二申請書件上傳，包括案件新增作業及案件確認作業。 

 以下係針對代辦資格可申請作業「基本資料建檔」及「申請書件上傳」之新

增與確認作業及「案件進度查詢」作操作說明，而有關修改與刪除作業，請

參考「一、發行人資格認可申請作業」之「基本資料建檔」及「申請書件上

傳」修改與刪除之相關說明，兩者操作方式相似。 

 

步驟一:基本資料建檔 

 新增建檔作業 

路徑: 永續發展債券資格認可網路申請作業  代辦資格認可申請作業   基本資

料建檔 
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1. 勾選同意「網路申請永續發展債券資格認可同意書」，按同意。 

 

2. 於基本資料建檔主頁，輸入所要代理之發行人的機構代號及申報年度，並勾

選欲申請之永續發展債券種類，按新增。 
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3. 系統帶出基本資料建檔畫面，依據輸入資格認可相關基本資料後， 按確認，

下圖以「永續發展專項資金債券」畫面為例。 

 

說明:基本資料建檔填報說明請參考「一、發行人資格認可申請作業」，填報規則

相同，其中由代辦機構代為申請案件之聯絡人資訊，請填報代辦機構的聯繫資訊，

以利本中心聯繫。 

 

4. 系統帶出”新增成功”，表示基本資料建檔新增完成，可接續進行基本資料確

認作業。 
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 進行確認作業 

1. 輸入欲代理之發行人的機構代號、申報年度及勾選欲申請之永續發展債券種

類後，按確認。 

 

2. 系統帶出該機構的案件號，點選欲申請之案件號的詳細資料。 
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3. 系統帶出該案之基本資料建檔詳細畫面，確認資料無誤後按確認。 

 

4. 系統再次帶出基本資料畫面，檢查無誤後，按確認。 

 

5. 系統帶出”確認成功”，表示基本資料建檔以確認完成，可進行步驟二申請書

件上傳。 
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步驟二:申請書件上傳 

 新增建檔作業 

路徑: 永續發展債券資格認可網路申請作業  代辦資格認可申請作業   申請書

件上傳 

 

1. 勾選同意「網路申請永續發展債券資格認可同意書」，按同意。 

2. 於申請書上傳主頁，下拉選擇欲代為申請之發行人代號、案件號及身分別適

用之申請書，按新增。 
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3. 依序點選選擇檔案，將檔案上傳後，按送出。 

 

說明:由代辦機構代為申請之案件，申請書件上傳需另上傳「網路申請永續發展

債券資格認可委託書」、「網路申請永續發展債券資格認可同意書」及合法授權書

(POA)及簽樣。 

 

4. 系統帶出”新增成功”，表示完成申請書件上傳新增作業，可接續辦理申請書

件上傳之確認作業。 
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 進行確認作業 

1. 勾選同意「網路申請永續發展債券資格認可同意書」，按同意。 

2. 於申請書件上傳主頁面，下拉選擇欲代理申請之發行人代號、案件號及身分

別適用之申請書後，按確認。 

 

 
3. 點選欲確認之案件號。 

 

4. 進入申請書件上傳內容畫面後，檢查瀏覽檔案上傳之檔案皆無誤後，按確認。 
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5. 若按確認的時間點為超過當日下午 5 點，系統會提示該案之送件日期將為次

一營業日，若確定要送件，請按確認。 

 

6. 再次確認是否送出申請，確定送件請按確認。 

 

7. 出現”確認成功”，表示該案已完成送件。 

 

 

步驟三:案件進度查詢作業 
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路徑:永續發展債券資格認可網路申請作業   代辦資格認可申請作業   案件進

度查詢作業 

 

 

 

1. 至案件進度查詢主頁，輸入欲查詢之發行人代號及送件日期區間，按確定即

可進行查詢。 

 
2. 系統帶出所欲查詢案件的申請狀態及審核進度，可點選瀏覽，檢視詳細資料。 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

櫃買中心連絡窗口 
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申請永續發展債券資格認可相關問題 

曾婉禎（2366-8082）、邱律婷（2366-5937）、李曉芸（2366-5971）、林柏臣（2366-

5969）、李伊濘（2366-8032）、陳靜雯（2366-8042）、陳雍傑（2366-8086） 

 


