~ 證券商經營櫃檯買賣業務申辦參考流程 ~
（本流程僅供參考，有關程序仍依相關法規規定辦理）
※ 銀行新設證券商流程（債券自營）

1、 向本中心資訊部取得電腦連線承諾（請洽資訊部郭勇明2366-6187）。

2、 先依證券商設置標準第9條規定向金融監督管理委員會證券期貨局（以下簡稱證期局）申請許可，亦即須先取得證期局之核准函。

3、 取得核准函後，發函並檢附下列書件向本中心申辦業務人員的資格審查：
· 證期局之核准函影本。
· 每個經理人及業務人員之聲明書（經理人聲明並無公司法第30條及證券交易法第53條規定之情事、業務人員聲明並無證券交易法第54條規定之情事）、身分證正反面影本、票據交換所第二類票據退票資料查詢檢覆單〔證交法§53、§54及證期局「證券商辦理變更登記申請書」規定〕。

· 每個人之資格證明文件影本（例如考試及格證書影本），經理人另需檢附積極資格證明〔證券商負責人與業務人員管理規則§10〕。
· 派任經理人之董事會議事錄影本〔依證期局「證券商辦理變更登記申請書」規定〕；兼營證券商除內稽主管及財務主管外，其餘經理人應具高業資格，查核證券業務之內稽人員也須具備高業資格〔證券商負責人與業務人員管理規則§3、§8〕。
· 經理人及業務人員之審核名冊。
· 經理人及業務人員之送審名冊。
4、 發函並檢附下列書件，向本中心申請營業處所之場地勘查證明（僅申請兼營自行買賣政府債券業務者，依證券商設置標準§16得免申請場勘）：

· 營業處所建物所有權狀或租賃契約影本

· 董事會議事錄影本

· 建管單位審查合格之證明文件，例如建物使用執照
· 場地配置平面圖影本(註明場地範圍、設備等)

· 聲明書（聲明所附之平面圖與實際狀況相符）

5、 與本中心簽訂使用電腦連線設備契約（請洽資訊部郭勇明2366-6187）。
6、 檢具本中心核發之審核名冊、資格審查證明書及其他附件（請自行參考證券商設置標準第10條之規定），向證期局申請核發證券商許可證照。
7、 取得證券商許可證照後，發函並檢附下列書件向本中心申請加入櫃檯買賣及簽訂「證券商經營櫃檯買賣有價證券契約」：〔業務規則§17、§19〕
· 證券商參加櫃檯買賣申請書。
· 證券商許可證照影本。

· 公司執照影本（公司變更登記表）。

· 公司章則、業務規則（或債券業務內部控制制度）。〔證券商設置標準§11〕

· 營利事業登記證影本。

· 櫃檯買賣經理人及業務人員登記表。

· 營業處所設備配置圖及說明書、聲明書（聲明所附平面圖與實際狀況完全相符）。

· 完成櫃買業務所需資訊設備及傳輸準備之聲明書。
· 本中心核發之完成線路測試聲明書影本。
· 證券商加入證券商業同業公會會員之核准函影本〔證交法§89〕。
· 金融機構尚須檢附銀行執照影本。

· 「證券商經營櫃檯買賣有價證券契約」一式六份。

8、 本中心編發證券商之代號，並於「證券商申報單一窗口」網站（網址：brk.tse.com.tw）建立該證券商的基本資料及使用者帳號、原始密碼（爾後證券商可自行授權在該總帳號之下建立各使用者子帳號），證券商應於網站上登錄其業務人員、董監事、經理人等相關資料。
9、 證券商應於櫃檯買賣債券業務開業前五個營業日（證交法第59條：取得證照後應於三個月內報開業），來函向本中心申報開業日期（本中心業務規則§21，至少以本中心收文日往前推算五個營業日）。
※ 兼營證券商（銀行、票券）變更營業處所流程
1、 證券商檢附下列書件，函請本中心轉予證期局核准變更營業處所【注意：函轉證期局之附件凡為影本，均請加蓋公司大小章及「與正本相符」章】：

· 董事會議事錄影本。

· 營業處所建物所有權狀影本（非自有者，改附租賃契約）。

· 經建管單位審查合格之證明文件（92/3/31台財證二字第0920109398號函，例如建物使用執照）。
· 主管機關核准函。(如:銀行局)
2、 證期局復函准予辦理，並由本中心函轉證期局之核准函給證券商。

3、 證券商檢附下列書件，函請本中心進行新址之場地勘察：

· 董事會議事錄影本。
· 營業處所建物所有權狀或租賃契約影本。
· 場地平面配置圖影本（註明場地範圍、各項設備等）
· 聲明書（聲明所附平面圖與實際狀況相符、非屬未經建管單位核准之建築物）
4、 本中心核發「場地及設備審查證明」給證券商。

5、 證券商應先於「證券商申報單一窗口」網站更新相關資料，然後檢附下列書件，函請本中心轉予證期局申請換發證券商許可證照【注意：函轉證期局之附件凡為影本均請加蓋公司大小章及「與正本相符」章】〔依證期局「證券商辦理變更登記申請書」規定〕：
· 證券商辦理變更登記申請書兩份，逕自證期局網站「便民服務→申辦案件→申請案件流程說明→證券商→編號第20項」下載使用。（一份轉陳證期局，一份本中心存查）

· 證期局核准變更函及本中心核發之「場地及設備審查證明」影本兩份。

· 董事會議事錄影本兩份。

· 證券商許可證照正本及影本各乙份。（已無紙本證照之銀行免附）
· 變更登記費新台幣壹仟元，支票抬頭「金融監督管理委員會證券期貨局」。

6、 證期局核發新的證券商許可證照後，由本中心函轉新照及領據給證券商。

7、 證券商收到新照後，應來函向本中心申報遷址日期。

· 兼營證券商（銀行、票券）變更名稱流程

1、 證券商應先於「證券商申報單一窗口」網站更新相關資料，然後檢附下列書件，函請本中心轉予證期局申請換發證券商許可證照【注意：函轉證期局之附件凡為影本均請加蓋公司大小章及「與正本相符」章】〔依證期局「證券商辦理變更登記申請書」規定〕：
· 證券商辦理變更登記申請書兩份，逕自證期局網站「便民服務→申辦案件→申請案件流程說明→證券商→編號第20項」下載使用。（一份轉陳證期局，一份本中心存查）
· 公司章程影本兩份。

· 股東會變更名稱之決議紀錄影本兩份。

· 主管機關核准變更名稱之核准函影本兩份。

· 證券商許可證照正本及影本各乙份。（已無紙本證照之銀行免附）
· 變更登記費新台幣壹仟元，支票抬頭「金融監督管理委員會證券期貨局」。
2、 證期局核發新的證券商許可證照後，由本中心函轉新照及領據給證券商。

※兼營證券商（銀行、票券）變更實收資本額、指撥營運資金流程
1、 證券商應先於「證券商申報單一窗口」網站更新相關資料，然後檢附下列書件，函請本中心轉予證期局申請換發證券商許可證照【注意：函轉證期局之附件凡為影本均請加蓋公司大小章及「與正本相符」章】〔依證期局「證券商辦理變更登記申請書」規定〕：
· 證券商辦理變更登記申請書兩份，逕自證期局網站「便民服務→申辦案件→申請案件流程說明→證券商→編號第20項」下載使用。（一份轉陳證期局，一份本中心存查）
· 主管機關核准增資之函件影本兩份。

· 公司變更登記表影本兩份。（變更登記後之證明文件）
· 證券商許可證照正本及影本各乙份。（已無紙本證照之銀行免附）
· 變更登記費新台幣壹仟元，支票抬頭「金融監督管理委員會證券期貨局」。
2、 證期局核發新的證券商許可證照後，由本中心函轉新照及領據給證券商。
3、 變更「登記資本額」者，毋須換發證券商許可證照，免附證券商許可證照及變更登記費，同時相關書件檢附一份即可。
· 兼營證券商（銀行、票券）變更負責人董監、部門主管、(分公司)經理人流程
1、 證券商應先於「證券商申報單一窗口」網站更新相關資料，然後檢附下列書件，函請本中心轉予證期局申請換發證券商許可證照【注意：函轉證期局之附件凡為影本均請加蓋公司大小章及「與正本相符」章】〔依證期局「證券商辦理變更登記申請書」規定〕

· 證券商辦理變更登記申請書兩份（董事長、分公司經理人必須換發證券商許可證照，如異動董監事、總公司部門主管經理人，毋須換照，檢具一份附件即可），逕自證期局網站「便民服務→申辦案件→申請案件流程說明→證券商→編號第20項」下載使用。（一份轉陳證期局，一份本中心存查）
· 公司股東會選任董監事之決議紀錄（如變更後增加名額者須加送公司章程）、董事會選任董事長或任用經理人（部門主管）之決議紀錄影本兩份；變更董事長者，另附銀行局核准變更董事長之核准函。

· 新任人員之登記表兩份（經濟部變更登記表及證期局制式之登記表兩種都要，證期局登記表逕自證期局網站「便民服務→申辦案件→申請案件表格下載→證券期貨局-證券商類→編號第17,18項」下載）。

· 無公司法第30條及證券交易法第53條規定之聲明書兩份（向證期局聲明，同時要加蓋公司大小章）。

· 新任人員之身分證正反面影本兩份（也要加蓋公司大小章）。

· 票據交換所第二類票據退票資料查詢檢覆單正本及影本各乙份。
· 學經歷證明文件（董監事免），兼營證券商除內稽主管及財務主管得另依主管機關之規定外，部門主管及分公司經理人應具高業執照。

· 證券商許可證照正本及影本各乙份（僅變更總公司經理人或董監事者免）。

· 變更登記費新台幣壹仟元，支票抬頭「金融監督管理委員會證券期貨局」（僅變更總公司經理人或董監事者免）。

· 證期局核發新的證券商許可證照後，由本中心函轉新照及領據給證券商（總公司經理人或董監事毋須換照）。
· 證券商新增或異動業務人員

證券商負責人及業務人員於執行職務前，應由所屬證券商向證券交易所、券商公會或本中心辦理登記，非經登記不得執行業務。〔證券商管理規則§8、證券商負責人與業務人員管理規則§12、本中心業務規則§25〕
證券商新增或異動業務人員，高級業務員及業務員部分應檢附相關書件並填寫「證券商業務人員到職∕變更∕註銷,撤銷登記表」（該表可至證期局網站「便民服務→申辦案件→申請案件流程說明→證券商→編號第31,32項」下載），事務員部分則從單一窗口「人員登記查詢」項目中的「證券商事務員登記資料查詢」子項目下列印「證券商事務員登記表」填寫並檢附相關書件，經證券商審核無誤後，於「證券商申報單一窗口」網站登錄或更新資料。本中心分別於91/11/13、93/2/26公告停止製發債券自營業務人員登記證與停止檢送登記證名冊，證券商業務人員由證券商自行審查、登錄並留存備查前述登記表與相關書表。

新增異動內稽人員、主辦會計，除前述作業外，證券商尚須檢附新增人員之身分證正反面影本、無證券交易法第54條情事之聲明書、業務員考試及格證照、學經歷證件影本及徵信資料等相關文件，函報本中心備查〔證券商負責人與業務人員管理規則§13、證券商財務報告編製準則§5〕；另依行政院金融監督管理委員會99/11/17金管證券字第0990064174號函規定：「自100/1/1起，業務員或高級業務員擔任證券商內部稽核人員者，均應於執行業務前參加證基會或券商公會的講習」。
95/4/13金管法字第0950004673號函，業務人員之專業科目及共同科目（即道德考試）均應及格，才能登記在證券商申報單一窗口（券商登記時，系統會檢覈，不夠格的會擋掉）。

· 兼營證券商（銀行、票券）停業或終止營業

1、 欲停業之證券商（證交法§58、§59，證券商許可證照還在，只是不營業）檢附董事會議事錄並敘明停業期間，函請本中心轉予證期局申報【注意：函轉證期局之附件凡為影本均請加蓋公司大小章及「與正本相符」章】，證期局復函同意，由本中心函轉證期局之核准函給證券商，並於證券商申報單一窗口登錄資料。
2、 欲終止營業之證券商（撤銷證券商許可證照）檢附下列書件各3份，函請本中心轉予證期局暨銀行局申報【注意：函轉證期局之附件凡為影本均請加蓋公司大小章及「與正本相符」章】：
· 證券商申請合併暨設置分支機構許可審核表。

· 存續與消滅公司雙方的董事會議事錄與股東會議事錄。

· 聲明書（聲明已對客戶權益做妥善安排、停業將不損及客戶權益、相關債券交易交割作業均已完結等等）。

· 證券商應於函中同時敘明因營業讓與、合併或解散等原因而終止債券業務，由存續公司概括承受權利義務，及敘明終止營業日期（合併基準日）。

3、 證期局復函同意，由本中心函轉證期局之核准函給證券商；消滅證券商應來函檢具董事會議事錄、核准函及與本中心簽訂的使用電腦連線設備契約、證券商經營櫃檯買賣有價證券契約、債券等殖成交系統買賣契約等，向本中心辦理契約繳回及申請領回債券給付結算準備金（函中敘明準備金領回帳戶）。

4、 終止營業的消滅證券商應自行並確實將登錄於單一窗口之董監事、業務人員等資料註銷，並由本中心做確認動作。

5、 證券商停業或終止營業前，應來函本中心轉予證期局申報，並由本中心辦理市場公告。
證券商申報增加（註銷）營業項目作業流程說明
壹、證券商申請增加（註銷）之「證券營業項目」，如無涉及其原本經營「證券業務種類」之變動，且已持有新版證券商許可證照，得一階段直接申請變更登記，不必兩階段先申請許可函再申請換照(變更登記)…對證期局而言細分為三階段：1.申請許可函，2.檢附「證券商增加營業項目許可證照申請書」及書件申請變更登記、3.核准變更登記之後檢附「證券商辦理變更登記申請書」及董事會議事錄、第2項的核准函等書件再申請換照異動單一窗口資料（但現在證期局承辦科有的照舊在第二階段同時完成變更登記及換照、複審單一窗口的異動資料，免提第三階段申請書，有的開始要求走完三階段99.9.)
 流程 
 證券商                   本中心               證期局           本中心      證券商


                                                 
· 證券商向證期局申請時，依證券商設置標準§41-1準用§39檢具（附件需3份：證期局、銀行局、本中心各留1份）：證券商增加營業項目許可申請書、公司章程、營業計劃書（該項經營原則、內部組織分工、人員招募、場地設備、未來三年財測）、董事會增加營業項目之決議紀錄、內控制度（含增加之營業項目，最好用光碟片）、電腦連線承諾書（增加受託買賣外國有價證券者不適用）、最近一年未受證交所及本中心及期交所處分之證明文件、證券商申請增加業務種類許可案件檢查表兼營券商尚須檢附金融主管機關同意函…以上僅供參考

· 須於函中附帶說明「本案不需申請換發紙本許可證照，請逕於『證券商申報單一窗口』進行審核。」

· 凡影本均須加蓋公司大小章，並加註與正本相符。
----------- 建議券商發函之前先請教證期局二組應檢附之附件內容，避免遺漏 -----------
貳、證券商申請增加（註銷）之「證券營業項目」，涉及其原本經營「證券業務種類」之變動，或仍持舊版證券商許可證照。
 流程 
１．先向證期局申請增加（註銷）「證券營業項目」之核准：

     證券商                本中心                證期局              本中心           證券商



２．證期局核准後，申請換發證券商許可證照：



· 證券商向證期局申請增加營業項目時應檢具之書件，請參考前一頁（涉及「業務種類」之增加，尚需：申請日前一個月止會計師核閱財務報告、申請書暨附件所載事項無虛偽隱匿之聲明、證券商申請設置增加業務種類許可案件檢查表）。

· 證券商向證期局申請換照時，設置標準§41-1準用§40應檢具之書件包括：增加營業項目（業務種類）許可證照申請書、增加營業項目之公司執照影本、經理人及業務人員名冊及資格證明文件、本中心核准之營業處所場勘證明、已增提營業保證金之證明文件、電腦連線契約影本（增加受託買賣外國有價證券者免附）、中央銀行許可函及外國證券市場資訊傳輸設備使用契約（增加受託買賣外國有價證券者）、兼營券商另附已增提指撥營運資金之證明文件、證券商許可證照正本、換照費（按所增業務種類之法定最低實收資本額1/4000計算）之支票（抬頭：金融監督管理委員會證券期貨局）……以上僅供參考，建議先請教證期局二組以免遺漏。

· 凡影本均須加蓋公司大小章，並加註與正本相符。
單一窗口核換發證照端要變更營業項目，經濟部變更登記表也要變更，因有細分自營公債、自營公司債…





如經證期局核准，即依相關作業程序辦理該營業項目之經營或註銷





將證期局審核結果轉知該證券商





證期局審核證券商申請案，並將結果函復本中心


於「證券商申報單一窗口」之「證券商核(換)發證照」子系統進行審核作業





本中心初步審核證券商之申請書件後函轉證期局


本中心於「證券商申報單一窗口」之「證券商核(換)發證照」子系統進行初審作業





檢具相關書件經本中心函轉證期局提出申請


證券商於「證券商申報單一窗口」之「證券商核(換)發證照」完成登錄作業





收到核准函。





將證期局審核結果轉知該證券商。





證期局審核該證券商之申請案，並將結果函復本中心。








本中心初步審核證券商之申請書件，並函轉證期局。





證券商檢具相關書件提出申請。








收到新的許可證照


。


申報開業日期。





檢具相關書件經本中心函轉證期局提出換照申請


證券商於「證券商申報單一窗口」之「證券商核(換)發證照」子系統完成登錄作業。





將證照正本函轉證券商。





證期局審核該證券商之申請案，並於核准後將新照函復本中心。


於「證券商申報單一窗口」之「證券商核(換)發證照」子系統進行審核作業。





本中心初步審核證券商之申請書件，並函轉證期局。


本中心於「證券商申報單一窗口」之「證券商核(換)發證照」子系統進行初審作業。
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